Руководителям
общеобразовательных
учреждений района


От 05.12.2013 № 1-34/1326


Об организации работы 
по развитию учебных предметных кабинетов


Управление образования администрации Нанайского муниципального района, в соответствии с решением совещания руководителей общеобразовательных учреждений (протокол от 16 октября 2013 года № 6), напоминает о необходимости организации работы по развитию учебных предметных кабинетов в общеобразовательных учреждениях. 
На первом этапе организации работы по развитию учебных предметных кабинетов необходимо разработать и утвердить в общеобразовательном учреждении: 
1. Положение об учебном кабинете; 
2. Требования к каждому учебному предметному кабинету.
Рекомендуем для разработки положения об учебном кабинете и разработки требований к учебным предметным кабинетам воспользоваться примерным положением об учебном кабинете (приложение № 1), примерной структурой требований к оснащению учебных кабинетов (приложение № 2), рекомендациями по оснащению общеобразовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным оборудованием (приложение № 3). 
Организационную работу по формированию нормативной базы развития учебных предметных кабинетов в общеобразовательных учреждениях необходимо завершить до конца 2013-2014 учебного года и предоставить в управление образование на согласование разработанные положения и требования.


Начальник управления 
образования                                                               О.В.Кудрешова

Приложение №1


Примерное положение об учебном кабинете
в общеобразовательном учреждения

1.	Общие положения

1.1.	Настоящее положение разработано в соответствии с:
- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральные требования к ОУ в части минимальной оснащённости учебного процесса и оборудования учебных помещений (приказ Минобрнауки РФ от 4 октября 2010 г. №986);
- СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в ОУ» (постановление Гл.гос.сан.врача РФ от 29 декабря 2010 г. №189);
- Федеральные требования к ОУ в части охраны здоровья обучающихся, воспитанников (приказ Минобрнауки РФ от 28 декабря 2010 г. №2106);
- ГОСТ Р53626-2009 «Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Технические средства обучения. Общие положения».
- Рекомендации по оснащению ОУ учебным и учебно-лабораторным оборудованием (письмо МД -1552/03 от 24.11.2011 г.) и на основании Устава школы.
1.2.  Учебный кабинет — это учебное помещение, оснащённое наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, факультативная внеурочная и внеклассная работа с учащимися, методическая работа по предмету с целью повышения эффективности и результативности образовательного процесса. 
1.3.  Оборудование учебного кабинета должно позволять вести эффективное преподавание предмета при всем разнообразии методических приемов и педагогических интересов учителей.
1.4.  Исполнение обязанностей заведующего учебным кабинетом осуществляется на основании приказа директора школы.
1.5.  Данное Положение распространяется на все учебные кабинеты независимо от их специфики.

2. Общие требования к учебному кабинету

2.1. Наличие учебного и компьютерного оборудования,  дидактического и раздаточного материала, необходимых для выполнения учебных программ, реализуемых ОУ (в соответствии с требованиями к оснащению учебного предметного кабинета, утверждёнными приказом директора ОУ). Имеющийся дидактический материал должен быть классифицирован по классам и темам.
2.2.  Наличие в кабинете нормативно-правовой базы учебного кабинета (паспорт учебного кабинета, требования к оснащению учебного процесса на уроках, инструкции по охране труда для учащихся при проведении занятий (работ) в кабинете по всем видам деятельности, инструкция по пожарной безопасности в кабинете, журнал инструктажа по технике безопасности для учащихся, др.)
2.3.  Наличие плана работы учебного кабинета на учебный год и перспективу.
2.4.   Наличие паспорта учебного кабинета, который включает:
2.4.1. Акт о приемке кабинета на текущий учебный год;
2.4.2. Общие сведения о кабинете: предметная направленность, описание кабинета (площадь кабинета, отделка помещения/стен, пол/покрытие, отопление, вентиляция, освещение, наличие солнцезащитных устройств, учебная мебель, число посадочных мест, постоянные экспозиции (стенды) кабинета, система хранения и размещения учебного оборудования);
2.4.3. Режим (график) работы учебного кабинета.
2.4.3. Оснащённость учебного кабинета:
- перечень методической литературы;
- перечень лабораторного и демонстрационного оборудования, приспособлений и инструментов;
- перечень наглядных средств обучения;
- перечень технических средств обучения;
- перечень дидактических, учебно-методических  материалов.
2.5. Наличие в кабинете стендового материала, который носит обучающий характер. Это могут быть:
- требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных, творческих, контрольных, самостоятельных и т.п.) и их анализ;
- рекомендации по организации и выполнению домашних заданий;
- рекомендации по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет и др.)
- правила техники безопасности работы  и поведения в кабинете;
- периодические выставки;
- материалы, используемые в учебном процессе.
2.6. Оформление учебного кабинета должно быть осуществлено в едином стиле с учетом эстетических принципов. Эстетика оформления кабинета включает:
- аккуратность и современность в оформлении
- наличие определенной системы в хранении документов и рабочих материалов
- культура оформления рабочего места учителя
- наличие в кабинете деталей, положительно воздействующих на эмоциональное состояние учителя и учащихся.


3. Руководство учебным кабинетом

3.1.  Руководство учебным кабинетом осуществляет заведующий кабинетом, назначенный из числа педагогического коллектива приказом директора ОУ (по представлению руководителя МО или заместителя руководителя, курирующего соответствующий цикл учебных предметов).
3.2. Заведующий учебным кабинетом обязан:
- анализировать состояние учебно-материального оснащения кабинета не реже чем раз в год;
- планировать и организовывать систему мер, направленных на обеспечение кабинета необходимым оборудованием согласно учебным программам и установленным нормативам;
- составлять план развития и работы кабинета на текущий учебный год и следить за его выполнением;
- содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к предметному кабинету;
- принимать меры по обеспечению кабинета материалами и необходимой учебно-методической документацией, инструкциями и т. д.;
- вести учет имеющегося оборудования в кабинете;
- обеспечивать сохранность имущества кабинета и надлежащий уход за ним;
- обеспечивать соблюдение правил охраны труда и техники безопасности, правил поведения обучающихся и преподавателей в кабинете, проводить и учитывать соответствующие инструктажи с обучающимися с последующими отметками в журнале;
- организовывать внеклассную и внеурочную  работу по предмету (консультации, дополнительные занятия и др.), отражать ее в расписании работы кабинета;
- способствовать созданию банка творческих работ обучающихся в учебном кабинете.
3.3.  Оплата за руководство учебным кабинетом осуществляется в установленном порядке.

4. Оценка деятельности кабинета

Оценка деятельности кабинета осуществляется  по результатам школьного Смотра (конкурса) учебных кабинетов, который проводится один раз в год в соответствии с положением о смотре (конкурсе) учебных кабинетов. 












Приложение 2

Примерная структура требований
к оснащению учебных кабинетов

Требования должны включать:
· Пояснительную записку
· Четыре модуля:
- Модуль: технические средства обучения,
- Модуль: лабораторное и демонстрационное оборудование,
- Модуль: наглядные средства обучения,
- Модуль: информационно-методическая поддержка педагога (инструктивно-методические материалы, программы, учебники, учебные пособия, методические  и дидактические материалы по предмету, методические письма о преподавании учебного предмета).

Структура Пояснительной записки:
1. Общие положения
- на основании каких нормативных документов разработаны требования;
- цель и задачи требований;
- принципы отбора объектов и средств материально-технического обеспечения;
- новизна разработанных требований;
- реализация принципа вариативности;
- расчет количественных показателей.
	2.  Организация учебного кабинета:
- нормативно-правовая база учебного кабинета;
- соответствие требованиям СанПиН;
- оснащенность  мебелью;
- постоянные экспозиции в кабинете;
- система хранения и размещения учебного оборудования.
 
Требования рассматриваются на педагогическом совете и утверждаются  приказом директором ОУ.
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